Wspotpraca z kontrahentami, w tym zawieranie z nimi umow oraz czynnosci
poprzedzajgce nawigzanie takiej wspoétpracy

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?

Administratorem Twoich danych osobowych jest ALLCON OSIEDLA sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni (81 - 400),
NIP: 586-199-46-19, przy Al. Marsz. Pitsudskiego 11 lok.4.1., e-mail: odoosiedla@allcon.pl i numer telefonu: +48
58 760 07 48.

Z kim mozesz sie skontaktowaé w sprawie swoich danych osobowych?

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych mozesz skontaktowac sie z
administratorem danych pod adresem e-mail: odoosiedla@allcon.pl oraz z wyznaczonym przez administratora
inspektorem ochrony danych pod adresem e-mail: iod@allcon.pl.

Skad pozyskaliSmy Twoje dane osobowe i jakie Twoje dane osobowe przetwarzamy?

Jesli jestes osobg fizyczng bedaca bezposrednia strong transakcji pozyskalismy Twoje dane bezposrednio od

Ciebie albo od Twojego pracownika lub wspoétpracownika.

Jezeli jestes pracownikiem lub wspodtpracownikiem podmiotu, ktory zamierza podpisa¢ z nami umowe

(kontrahent), albo dziatasz w jego imieniu jako petnomocnik lub reprezentant, Twoje dane osobowe zostaty

nam przekazane bezposrednio przez Ciebie lub przez kontrahenta.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe, ktére obejmujg dane identyfikacyjne oraz — w zaleznosci od petnionej

roli — dodatkowe informacje:

»  strona transakcji: adres zamieszkania, numer PESEL, NIP i REGON,

»  pracownicy/wspétpracownicy kontrahenta: stanowisko lub funkcja oraz dane kontaktowe,

»  osoby reprezentujace kontrahenta: stanowisko lub funkcja oraz inne dane wskazane w petnomocnictwie
albo ujawnione w publicznie dostepnych rejestrach (w przypadku oséb uprawnionych do reprezentacji
kontrahenta bedgcego spdtka w rozumieniu prawa handlowego).

W jakim celu, na jakiej podstawie prawnej oraz przez jaki okres przetwarzamy Twoje dane osobowe?

Twoje dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w okreslonych celach i na wskazanych podstawach prawnych.
Zakres przetwarzania zalezy od tego, czy wystepujesz jako osoba fizyczna bedgca bezposrednig strona transakgji,
czy tez dane zostaty nam przekazane przez kontrahenta.

W ponizszych tabelach przedstawiliSmy poszczegdlne cele, podstawy prawne oraz czas trwania przetwarzania
danych:
Tabela 1 - dotyczy oséb fizycznych bedacych bezposrednia strong transakgji.

Cel
Przygotowanie i
przyjmowanie

Podstawa prawna
Jezeli zamierzasz nawigza¢ z nami wspotprace,
przetwarzamy Twoje dane osobowe, poniewaz:

Okres przetwarzania

Jezeli umowa zostata zawarta — dane
osobowe bedy przetwarzane przez

ofert oraz > wynika to z naszego prawnie okres wskazany w kolumnie ,Zawarcie i
dalsze uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f realizacja uméw”. Jezeli umowa nie
negocjacje RODO), polegajacego na przygotowaniu i zostata zawarta — dane osobowe beda
przekazywaniu ofert handlowych, analizie przetwarzane przez 24 miesigce od
otrzymanych  ofert oraz ufatwieniu uptywu terminu obowigzywania oferty,
podejmowania decyzji biznesowych, a w przypadku braku takiego terminu —
» jest to niezbedne do podjecia dziatann na  przez 24 miesigce od ostatniego
Twoje zadanie przed zawarciem z Tobg kontaktu, chyba ze istniejg inne
umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO), w sytuacji, podstawy prawne uzasadniajgce dalsze

gdy prowadzone negocjacje zmierzajg do jej przetwarzanie.

zawarcia.

Analiza Zanim podejmiemy decyzje o nawigzaniu Dane beda przetwarzane do momentu

kontrahenta
przed
nawigzaniem z
nim wspotpracy
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Zawarcie i
realizacja uméw

Analiza
uprawnien
zawodowych

Obstuga
korespondencji
papierowej i
elektronicznej
oraz kontakt
telefoniczny

przedsiebiorstwem i podejmowaniu wspétpracy
wytacznie z rzetelnymi partnerami
biznesowymi.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe w zwigzku
z zawarciem i realizacjg umowy, poniewaz:

» jest to niezbedne do zawarcia i wykonania
umowy, ktdrej jestes strong (art. 6 ust. 1 lit.
b RODO) — dane przetwarzane sa w zwigzku
z zawarciem oraz realizacjg umowy zawartej

z Tobg,
> Jjest to niezhedne do wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) —
dane sg przetwarzane w celu realizacji
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa, w szczegdlnosci rachunkowych i
podatkowych,

> wynika to z naszego prawnie
uzasadnionego interesu (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO) — dane s3 przetwarzane w celu
dochodzenia roszczeri lub obrony przed
roszczeniami kierowanymi wobec nas.

Przetwarzamy Twoje dane osobowe, aby
sprawdzi¢, czy posiadasz istotne dla nas
uprawnienia zawodowe (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO).

Przetwarzamy Twoje dane osobowe réwniez
dlatego, ze jest to uzasadnione naszym prawnie
uzasadnionym interesem (art. 6 ust. 1 lit. f
RODO), aby umozliwi¢ sprawng komunikacje w
naszej organizacji, zapewnienia sprawnego
funkcjonowania naszej organizacji, oraz
dokumentowania tej komunikacji, aby méc
sprawdzic jej tre$¢ w przysztosci.

Dane beda przetwarzane przez okres
obowigzywania umowy oraz przez czas
wynikajagcy z przepisow prawa i
terminéw przedawnienia roszczen, a w
przypadku danych osobowych
zwigzanych z ewidencjonowaniem
faktur, rachunkéw oraz innych
dokumentéw przechowywanych na
potrzeby podatkowe beda
przechowywane dodatkowo przez
okres 5 lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat
termin ptatnosci podatku.

Tabela 2 — dotyczy pracownikéw, wspotpracownikdw, osdb reprezentujgcych kontrahenta oraz w przypadku, gdy
strong umowy jest spotka prawa handlowego.

Cel
Kontakt w
ramach
wspotpracy z
kontrahentem

Analiza
uprawnien
zawodowych

Analiza
kontrahenta
przed
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Podstawa prawna
Jezeli jestes pracownikiem lub
wspotpracownikiem kontrahenta,
przetwarzamy Twoje dane osobowe w celu
kontaktu z Tobg w zwigzku z procesem
ofertowania, a takze w zwigzku ze wspodtpraca z
kontrahentem po zawarciu umowy. Podstawg
przetwarzania jest nasz prawnie uzasadniony
interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
W sytuacjach, gdy wymaga tego wspodtpraca z
naszym kontrahentem przetwarzamy Twoje
dane osobowe, aby sprawdzi¢, czy posiadasz
istotne dla nas uprawnienia zawodowe (art. 6
ust. 1 lit. f RODO).
Zanim podejmiemy decyzje o nawigzaniu
wspotpracy, mozemy przetwarza¢ dane
osobowe pracownikéw, wspdtpracownikéw
oraz reprezentantéw kontrahenta w celu oceny
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Okres przetwarzania

Jesdli umowa zostata zawarta — dane
beda przetwarzane przez okres
wskazany w wierszu ponizej. Jesli
umowa nie zostata zawarta — dane
bedg przechowywane przez 24
miesigce od uptywu terminu
obowigzywania oferty, a jezeli taki
termin nie zostat okreslony — przez 24
miesigce od ostatniego kontaktu, o ile
nie istniejg inne podstawy prawne do
dalszego przetwarzania.

Dane beda przetwarzane do momentu
zawarcia umowy lub rezygnacji z jej
zawarcia.
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nawigzaniem z
nim wspoétpracy

wiarygodnosci kontrahenta. Podstawg takiego
dziatania jest nasz prawnie uzasadniony interes
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO), polegajacy na
sprawnym zarzgdzaniu przedsiebiorstwem i
podejmowaniu  wspotpracy  wytgcznie  z
rzetelnymi partnerami biznesowymi.

Weryfikacja Jezeli dziatasz w imieniu kontrahenta, Dane beda przetwarzane przez okres

uprawnien do | przetwarzamy Twoje dane osobowe w celu obowigzywania umowy oraz przez czas

reprezentacji weryfikacji posiadanych uprawnien, a tym wynikajacy z przepisow prawa i

kontrahenta samym potwierdzenia skutecznego zawarcia termindéw przedawnienia roszczen, a w

(w przypadku decyzji  ymowy pomiedzy nami a kontrahentem. przypadku danych osobowych

Ozawarciuumowy) | poqctawg przetwarzania jest nasz prawnie zwigzanych z  ewidencjonowaniem

uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). faktur, rachunkéw oraz innych

Roszczenia Twoje dane osobowe mozemy réwniez dokumentéw przechowywanych na

przetwarza¢ w celu dochodzenia roszczer lub = potrzeby podatkowe beda

obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec = przechowywane dodatkowo przez

nas. Podstawg prawng jest nasz prawnie okres 5 lat, liczac od konca roku

uzasadniony interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). kalendarzowego, w ktérym uptynat

Obstuga Przetwarzamy Twoje dane osobowe réwniez termin ptatnosci podatku.

korespondencji = dlatego, ze jest to uzasadnione naszym prawnie
papierowej i uzasadnionym interesem (art. 6 ust. 1 lit. f

elektroniczne;j
oraz kontakt
telefoniczny

RODO), aby umozliwi¢ sprawng komunikacje w
naszej organizacji, zapewnienia sprawnego
funkcjonowania naszej organizacji, oraz
dokumentowania tej komunikacji, aby méc
sprawdzi¢ jej tres¢ w przysztosci.

Komu udostepniamy Twoje dane osobowe?

Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepniane: podmiotowi $wiadczagcemu ustugi obstugi prawnej,
administracyjnej, kadrowe] (w przypadku umow z kontrahentami nieprowadzgcymi dziatalnosci gospodarczej),
informatycznej (w tym podmiotowi $wiadczgcemu ustugi wsparcia technicznego i aktualizacji oprogramowania),
dostawcom ustug serwerowych, zewnetrznym operatorom pfatnosci, notariuszom, asesorom notarialnym,
personelowi kancelarii notarialnej, bankom oraz innym instytucjom finansowym, audytorom, kurierom oraz
operatorom pocztowym, podmiotowi $wiadczagcemu ustugi generowania i zarzadzania podpisami
elektronicznymi, zewnetrznemu podmiotowi $wiadczagcemu ustugi archiwizacji dokumentéw, podmiotowi
dostarczajgcemu oprogramowanie do obstugi finansowo - ksiegowej oraz podmiotowi do zarzadzania projektami
(CRM), zewnetrznej kancelarii $wiadczacej ustugi w zakresie doradztwa podatkowego, biegtym rewidentom,
biurom informacji gospodarczej oraz podmiotom Swiadczgcym ustugi windykacyjne i podmiotom stanowigcym
Dewelopera Allcon®.

Zasadniczo nie przekazujemy Twoich danych osobowych do organizacji spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG), a nasi bezposredni partnerzy rdwniez tego nie robig. Moze sie jednak zdarzy¢, ze w ramach
wspotpracy z dalszymi podmiotami dane trafig poza EOG. W takich przypadkach przekazanie danych odbywa sie
zgodnie z przepisami RODO i przy zapewnieniu odpowiedniego poziomu ochrony.

Czy podanie danych osobowych jest obowigzkowe?

Konieczno$¢ podania danych osobowych w opisanych powyzej przypadkach réini sie w zaleznosci od
konkretnego rodzaju danych oraz celu ich przetwarzania. Wynika to z potrzeby realizacji okreslonych celéw
przetwarzania, o ktérych mowa wyzej. Niespetnienie obowigzku podania niektdrych danych moze uniemozliwié¢
nam ich przetwarzanie w zgodzie z tymi celami.

W przypadku przygotowania i przyjmowania ofert, podejmowania dziatan przed zawarciem umowy, zawarcia i
realizacji umowy, analizy kontrahenta przed nawigzaniem wspédtpracy, kontaktu w ramach wspodtpracy,
weryfikacji uprawnien do reprezentacji, uzyskania danych wymaganych przepisami prawa lub niezbednych do
uzyskania stosownych oswiadczen, obstugi korespondencji i kontaktu telefonicznego: Podanie danych jest

1 ALLCON OSIEDLA 2 sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, NIP: 5862209551, ALLCON OSIEDLA 3 sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, NIP: 5862352490, ALLCON OSIEDLA 4 sp. z
0.0. z siedzibg w Gdyni, NIP: 5862250631 i ALLCON OSIEDLA 5 sp. z 0.0. z siedzibg w Gdyni, NIP: 5862259201.
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dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia umowy. Niepodanie danych uniemozliwi nawigzanie wspétpracy lub
utrudni prowadzenie kontaktu.

W przypadku wykonywania obowigzkéw prawnych w zwigzku z zawarciem i realizacjg umowy, w tym
dotyczacych rachunkowosci, podatkow: Podanie danych osobowych jest wymogiem przepiséw prawa.
Niepodanie danych osobowych uniemozliwi zawarcie umowy z Tobg lub podmiotem, ktéry reprezentujesz.

Czy moje dane osobowe sg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyz;ji?
Nie, Twoje dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym do
profilowania, co w skrécie oznacza, ze Twoje dane nie bedg wykorzystywane do podejmowania decyzji bez

udziatu cztowieka.

Jakie masz prawa w zwigzku z przetwarzaniem Twoich danych osobowych i jak mozesz z nich skorzystac?
Aby skorzystac ze swoich praw, mozesz skontaktowac sie z administratorem lub inspektorem ochrony danych.

Masz prawo do:

Zadania od nas
dostepu do swoich
danych osobowych
oraz otrzymania ich

kopii

Domagania sie od nas
sprostowania swoich
danych osobowych

Zadania usuniecia
przez nas swoich
danych osobowych

Zadania ograniczenia
przetwarzania przez
nas swoich danych
osobowych

Whiesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania

Domagania sie od nas
przeniesienia swoich
danych osobowych

Whiesienia skargi do
organu nadzorczego
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Opis

Masz prawo sprawdzi¢, czy przetwarzamy Twoje dane osobowe, a jesli tak, to uzyskac do nich dostep oraz poznac
m.in. cele przetwarzania, kategorie danych, odbiorcéw danych oraz okres przechowywania danych. Masz takze
prawo zazadac od nas otrzymania kopii Twoich danych osobowych podlegajgcych przetwarzaniu, przy czym — w
przypadku, gdy zazadasz od nas kolejnych kopii — mozemy z tego tytutu pobra¢ od Ciebie optate w rozsadnej
wysokosci wynikajacej z kosztoéw administracyjnych. Jesli zwrdcisz sie do nas o kopie drogg elektroniczng i jezeli nie
zaznaczysz inaczej, informacji udzielimy drogg e-mailowa.

Masz prawo zgda¢ od nas sprostowania (poprawienia) danych osobowych, ktére sg nieprawidtowe lub
niekompletne.

Masz prawo zadania od nas niezwtocznego usuniecia Twoich danych osobowych w okreslonych sytuacjach, np. gdy:
Twoje dane s przetwarzane niezgodnie z prawem lub nie s3 juz niezbedne do celéw, w ktérych je zebraliSmy, i nie
mamy innej podstawy do ich dalszego przetwarzania.

Masz prawo zada¢ od nas ograniczenia przetwarzania w nastepujacych przypadkach: (1) kwestionujesz
prawidtowos$é¢ danych osobowych (na okres pozwalajgcy nam sprawdzi¢ prawidtowos$é tych danych), (2)
przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Ty sprzeciwiasz sie usunieciu danych, zadajac w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania, (3) nie potrzebujemy juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sg one potrzebne Tobie
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, (4) wniostas/e$ sprzeciw wobec przetwarzania (do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po naszej stronie sg nadrzedne wobec podstaw Twojego
sprzeciwu).

Masz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Twoich danych osobowych, gdy zajdzie jedna z
ponizszych przestanek: (1) podstawg przetwarzania Twoich danych osobowych w danym przypadku jest nasz
prawnie uzasadniony interes, (2) przetwarzanie odbywa sie w celach marketingowych, (3) przetwarzanie odbywa
sie w celach naukowych lub historycznych lub do celdw statystycznych. W takim przypadku nie bedziemy juz mogli
przetwarza¢ Twoich danych osobowych, chyba ze wykazemy wazne i prawnie uzasadnione podstawy do
przetwarzania (przy czym te podstawy musza by¢ nadrzedne wobec Twoich intereséw, praw i wolnosci) oraz gdy
przetwarzanie bedzie konieczne do ustalenia, dochodzenia lub obrony naszych roszczen.

Masz prawo do otrzymania swoich danych osobowych, ktére nam dostarczytas/e$, w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajagcym sie do odczytu maszynowego, oraz do przestania ich innemu
administratorowi. Prawo to przystuguje Ci, gdy: (1) podstawa prawng przetwarzania Twoich danych osobowych jest
zgoda lub niezbednosé do zawarcia umowy lub niezbednos¢ do podjecia dziatari na Twoje zadanie przed zawarciem
umowy oraz (2) gdy przetwarzanie Twoich danych odbywa sie w sposéb zautomatyzowany. Obie te okolicznosci
muszg zaj$¢ tacznie. Mozesz réwniez zadac, abySmy to my przestali Twoje dane osobowe bezposrednio innemu
administratorowi, o ile bedzie to technicznie mozliwe.

W kazdym przypadku masz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli uwazasz, ze przetwarzanie Twoich danych osobowych narusza przepisy zwigzane z ochrong
danych osobowych. Wiecej informacji o organie nadzorczym znajdziesz na stronie internetowej:
https://uodo.gov.pl/.
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